产品认证复审/到期换证程序

1 适用范围
获得认证中心颁发的具有有效期的强制性/国推自愿/自愿性产品认证证书。

2 职责

2.1 中心领导签署复审/到期换证认证证书。

2.2 产品认证部负责受理复审/到期换证申请，对试验报告的有效性进行审核。

2.3 产品认证部负责对复审/到期换证申请做出认证决定；负责强制性产品认证证书有效期到期后证书注销的处理。

2.4 工厂检查部负责确定工厂检查要求，负责编制向企业发放的《复审/到期换证告知书》；负责强制性产品认证证书有效期到期后证书注销的处理。

2.5 工厂检查部负责组织、实施工厂监督检查工作；工厂检查员赴工厂现场检查时向企业发放《复审/到期换证告知书》。

2.6 综合管理部负责复审/到期换证公开文件的编制和发布，负责从业务系统中将需复审/到期换证的证书信息告知注册用户。

2.7 综合管理部负责将复审/到期换证合格后的新证书发放给持证人。

3 工作程序

复审/到期换证程序分为两部分实施：工厂检查部通过监督检查保证企业的工厂质量保证能力；企业提出复审/到期换证申请后，由产品认证部做出除工厂检查外的复审/到期换证安排，产品认证部对复审/到期换证申请做出认证决定。

3.1. 强制性/国推自愿产品到期换证要求

3.1.1 实施规则已明确到期换证要求的，按实施规则规定的到期换证要求执行。

3.1.2 实施规则中未明确到期换证要求的，按照“证书有效期内最后一次获证后监督结果合格的，应直接换发新证书”要求执行。

3.2 自愿性产品认证复审要求 

3.2.1 实施规则已明确到期换证要求的，按实施规则规定的到期换证要求执行。

3.2.2 实施规则中未明确到期换证要求的，依照实施规则标准规定，进行全项目检测。

3.3 复审/到期换证的告知

3.3.1在证书到期前90日内，给注册用户发出需到期换证信息。

3.3.2 在网站上发布《复审/到期换证要求》公开文件。
3.3.3 工厂检查员赴工厂现场检查时向企业发放《复审/到期换证告知书》。

3.4 工厂检查部对监督检查的组织和实施

3.4.1 强制性、国推自愿产品认证的组织和实施

3.4.1.1 实施规则中明确到期换证需全要素工厂检查要求的组织和实施工厂检查部以企业第一次有效的工厂检查的日期为准安排监督，以实施规则中规定的周期为一个循环周期，每个循环周期的最后一次监督的工厂检查为全要素工厂检查。

若对企业进行了如地址搬迁、恢复等全要素工厂检查的，则以该全要素工厂检查为循环周期的起始年计算。

3.4.1.2 实施规则中未明确到期换证工厂检查要求的，按3年覆盖全要素要求实施监督。

3.4.1.3 年度监督抽样按《各类产品监督抽样检测方案》要求执行。

3.4.2 自愿性产品认证的组织和实施

自愿性产品认证获证后无需进行全要素工厂检查，按实施规则中规定的监督覆盖全要素要求实施监督（原则上均为3年）。

对于节能等获证时已收取年金的证书，则监督收取年金应不包括监督之日起一年内到期的证书。

3.5  产品认证部对复审/到期换证申请的实施

3.5.1 强制性/国推自愿产品认证的到期换证。 

通过变更申请模式受理，变更类型选择“到期换证”。

3.5.2  自愿性产品认证的复审。 

通过变更申请模式受理，变更类型选择“复审”。不保留原证书编号的自愿性产品认证证书，可通过新申请模式受理。变更及新申请模式均下达产品检测任务，依照实施规则标准规定，进行全项目检测。

对于进入政府采购清单的节能证书，在清单有效期内，需要进行复审且沿用原证书编号的，进入清单的产品型号、名称或配置参数不允许进行变更。

3.5.3在受理、认证决定时需关注工厂同类产品的证书状态，执行C-WI0901.02(02)《新申请受理和合格评定流程质量控制表》和

C-WI0901.03(01)《变更申请受理和合格评定流程质量控制表》的相关规定。

3.5.4 对于节能等获证时收取年金的复审证书，由产品认证部根据企业已获证证书数量的情况酌情收取年金。

4 相关规定

4.1 证书到期前均可受理复审/到期换证申请，复审/到期换证申请同时可申请其他变更。

4.2 复审/到期换证申请不能批处理，只能一个申请包含一张证书。

4.3 变更申请能覆盖复审/到期换证要求的，在认证委托人认可的情况下可认同已完成复审/到期换证，按新的证书有效期换发证书。

4.4 自愿性认证证书到期后的3个月内未完成复审，按新申请处理。

4.5 强制性认证证书到期前必须完成到期换证，否则注销证书。

4.6 复审/到期换证证书有效期起止日期规定

复审/到期换证证书有效期起始日期为发证日期，截止日期为发证日期加有效期。

对于认证委托人/申请人在证书到期前3个月内完成复审/到期换证换发新证书的，如认证委托人/申请人要求证书截止日期为原证书截止日期加有效期的，则可按认证委托人/申请人的要求确定证书截止日期。
4.7强制性产品认证，证书到期尚未完成“到期换证”的，则产品认证部在5个工作日内注销证书。
