中家院（北京）检测认证有限公司
产品认证证书管理规定
1 目的
为加强对证书的管理，规范证书的制作，保证证书正确使用，维护中家院（北京）检测认证有限公司(以下简称公司)信誉，特制定本规定。

2 适用范围
适用于公司颁发的认证合格产品。

3 程序
3.1 证书的形式
3.1.1 认证证书有效期一般为三年（具体产品认证实施规则另有规定时，以实施规则为准），
申请人有要求时，认证证书可采用中、英文对照形式，当对英文内容发生争议时，以中文为准。如果境外企业的地址无法译成中文，则可使用英文或当地邮政能识别的写法。 
3.1.2 认证证书可在公司网站上进行查询，以防假冒认证证书。
3.1.3 证书的有效期 
产品认证证书有效期一般为三年，获证组织每年必须接受公司的监督检查，符合公司的要求并获得公司印发的《监督审核合格通知书》后方可继续使用该证书。
3.2证书的印发
3.2.1 总经理批准认证证书后，认证部应在当日根据相关规则给出证书编号。
3.2.2 证书印制应保证质量，无错漏遗失或损坏。
3.2.3 证书印制完毕后，制证人员应在2 个工作日内将证书在网上更新，3 个工作日内寄 出。
3.2.4 获证组织也可凭评审中心的授权书到公司领取证书。
3.3证书补发
3.3.1 由于未妥善保管造成证书遗失的，获证组织可以向公司提出证书补发申请。
3.3.2 认证部在收到获证组织的证书补发申请，挂失声明，确认无误后，受理补发申请。
3.3.3 认证部在2 个工作日内，向申请证书补发企业发出收费通知单。
3.3.4 认证部经确认款到帐后，在2 个工作日内将新证书补发给获证企业，做好相关记录和归档。

4获证组织证书使用的权利和义务
4.1 在认证证书的有效期内有权正确使用认证证书；
4.1.1认证证书可以展示在文件、网站、通过认证的工作场所、销售场所、广告和宣传资料中或广告宣传等商业活动，但不得利用认证证书和相关文字、符号，误导公众认为认证证书覆盖范围外的产品获得认证, 宣传认证结果时不应损害公司的声誉；
4.1.2获证组织可以在有效的认证证书覆盖的领域和业务范围内按以下文字描述的方式  将 认证证书的有关信息展示在文件、网站、通过认证的工作场所、销售场所、广告和宣传 资 料中、广告宣传等商业活动以及产品的外包装（不会到产品的最终用户手中，如用于运 输 产品的大包装箱）上；
4.1.3 证书不准伪造、涂改、出借、出租、转让、倒卖、部分出示、部分复印；

4.1.4 获证组织应按时交纳认证费用，以获得或保持证书。 
